
Allegato Circolare n. 252 

Vademecum per la creazione delle classi G suite 

        CREARE UNA CLASSE: 

 Accedere a Google con le proprie credenziali di Istituto. 

 Cliccare su ed entrare in  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Cliccare su  e successivamente su “Crea corso” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Per docenti 



 Inserire nei campi evidenziati le discipline, classe e sezione. Cliccare su “Salva” 

 

 Per entrare basta cliccare sulla propria classe. 

 

        INVITARE ALUNNI: 

 Cliccare su “Persone”  

 

 

 Cliccare su  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Aprire il file “Alunni Classroom” 

presente nel drive di classe.  

Copiare l’elenco delle mail e incollarlo 

nel campo “digita un nome o un 

indirizzo mail. 



 

 Dopo aver inserito tutte le mail degli  

alunni, cliccare su “Invita” 

 

 

 

 

 

 

 

 Una volta che lo studente si iscrive al corso il suo nome risulterà evidenziato. 

 

       AGGIUNGERE DOCENTE DI SOSTEGNO 

 Laddove è presente l’insegnante di sostegno va aggiunto alla classe con la medesima procedura, 

utilizzando la sua mail istituzionale. 
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